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Ofiice Mix マニュアル 

OfiiceMix とは  

 

Office Mix は、PowerPoint の拡張機能（アドオン）で、Power Point で作成されたスライドを基

に、プレゼンテーションを行っている本人の音声や動画を記録したり、説明をしながらスライド

に書き込みをしたり、設問やアンケート、オンライン動画などを挿入したりすることができます。 

 

OfiiceMix の導入方法 

 

 

【利用環境】 

Office Mix を利用するためには、Microsoft Office 2013 Service Pack 1 / 

PowerPoint2013 がインストールされている必要があります。 

 

 

1. Office Mix の公式サイトよりダウンロードします。  

 

https://mix.office.com/ja-jp/Home 

 

 

 

2. "Welcome to Office Mix" という画面に変わって、サインインを求められますので、「職場

または学校アカウントでサインインを選択します。 
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3. 徳島大学の統合認証のアカウントを入力します。 

ここではパスワードは入力しません。 

 

 

4. 再度ユーザー名のパスワードを求められますので、ここでは、ユーザー名とパスワードを入

力します。 

 

 

5. 「ライセンスの条項に同意します」 にチェックを入れて、インストールをクリックします。 

 

 

アカウント名 

C0000*****@tokushima-u.ac.jp 

 

 

 

ユーザー名 

C0000***** 

パスワード 

任意のパスワード 
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6.  画面下部にダウンロードが完了すると、実行または保存のボタンが表示されますので、その

まま 「実行」 をクリックするとインストールが開始されます。 

「保存」をクリックした場合は、ダウンロードしたインストールファイルを実行します。 

 

 

 

OfiiceMix の使い方 

 

インストールが完了すると、PowerPoint が自動起動し、下図のような画面が展開されます。 

 

 

削除し、新たにスライドを読み込みます。 

 

 

 

http://d.hatena.ne.jp/keyword/PowerPoint
http://d.hatena.ne.jp/keyword/%BC%AB%C6%B0%B5%AF%C6%B0
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 スライドに音声または動画を同期する方法 

 

 

 

「スライドを録画」をクリックすると、録画画面に切り替わります。 

 

カメラ等の設定を行います。 

 

  

 

                             

                                                      

 

 

 

  

 

カメラ設定 

”カメラなし”または“カメラの種類”を選択します。       

マイク設定           

“内臓マイク”または“マイクの種類”を選択します。 

インクカラー設定 

 ページ内に書き込む場合、ペンのインクの色を設定します。 

 

 



5 

 

 

録画ボタンをクリックすると、録画が開始されます。 

 

マイクに向かって話しながら、スライドまたはアニメーションを操作します。 

 

録画を停止するときは、一時停止または停止ボタンをクリックします。 

「スライドの録画のプレビュー」をクリックして、動画を確認します。 

 

内容に問題がなければ、閉じるボタンをクリックし、元のパワーポイントの画面に戻ります。 

 

動画がある場合は、元のパワーポイントの画面に戻ってから、動画の差込位置を調整します。 

ドラッグで好みの位置へ移動でき

ます。 
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 スライドを保存する方法 

 

メニューから「ビデオにエクスポート」をクリックします。 

 

 

「コンピュータ＆HD ディスプレイ（720P）」を選び、「次へ」をクリックします。 

 

保存場所を選択し、「OK」をクリックしてください。 
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OfiiceMix の作成例 
 

https://mix.office.com/ja-jp/Home ギャラリーより、様々な作成例を見ることができます。 

 

 

 

 

 

 

機材の貸し出しについて 
 

web カメラ、ヘッドセットなどの貸し出しも行っています。 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ先 
 

  徳島大学学務部教育支援課 (e ラーニングサポート担当） 

  電話：088-656-7102 （内線 4001） 

  e-mail: els.support@tokushima-u.ac.jp 

 

https://mix.office.com/ja-jp/Home
mailto:els.support@tokushima-u.ac.jp

